Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw
éwiczeniowych

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH ORAZ MATERIAtOW CWICZENIOWYCH
W ZESPOLE SZKOt SPOLECZNYCH im. M. REJA W KIELCACH

Rozdziat |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot regulaminu

1. Niniejszy regulamin korzystania przez uczniow z podrecznikdw lub materiatéw
edukacyjnych, zwany dalej regulaminem, ustala:
a) zasady ewidencji i wypozyczania podrecznikdw oraz materiatéw edukacyjnych
i zapewnienia uczniom dostepu do nich,
b) zasady ewidencji i przekazywania materiatéw ¢wiczeniowych,
c) obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem i zwrotem podrecznikédw oraz
materiatow edukacyjnych,
d) postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia, niezwrdcenia podrecznika
lub materiatu edukacyjnego.

§2

Stowniczek

Uzyte w regulaminie terminy oznaczaja:

e podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,

e materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajagcy podrecznik,
umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majacy postaé papierowg
lub elektroniczng,

e materiat éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy utrwalaniu przez
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nich wiadomosci i umiejetnosci,
e rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia,
e wychowawca — wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca klasy.

Rozdziat i

ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZAKRESIE GROMADZENIA
| UDOSTEPNIANIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW
ORAZ MATERIALOW EDUKACYJNYCH | CWICZENIOWYCH

1. Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty
¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodpfatnie:
e wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postaé
papierowa,
e zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych
majacych postac elektroniczng,
e przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe do bezposredniego uzytkowania

bez obowigzku zwrotu.

Rozdziat Ill

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe zostang przekazane szkole
w ramach dotacji na stan biblioteki.

2. Podreczniki i materiaty edukacyjne stanowig wtasnos$¢ szkoty.

3. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji muszg by¢
uzytkowane przez okres 3 lat.
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Rozdziat IV

EWIDENCJA PODRECZNIKOW, MATERIALOW EDUKACYJNYCH
ORAZ MATERIALOW CWICZENIOWYCH

Podreczniki oraz materiaty edukacyjne otrzymane oraz zakupione dla uczniéw z dotacji,
gromadzi sie w bibliotece szkolnej i ewidencjonuje w ksiedze inwentarzowej
podrecznikdow i broszur.

Materiaty éwiczeniowe - ze wzgledu na ich jednorazowos¢ - nie podlegajg ewidencji.

Rozdziat V

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Wypoziyczanie uczniom podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
oraz przekazywanie materiatéw ¢wiczeniowych

Do wypozyczania podrecznikdw lub materiatdow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty, ktérzy rozpoczeli nauke w klasie I, Il, IV w roku szkolnym 2015/2016
lub pdiniej oraz pozostate roczniki wdrazania programu ,Darmowy podrecznik dla
ucznia”
Wypozyczanie odbywa sie: na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia
10 wrzesnia, kolejne czesci podrecznikdéw/materiatdbw w ciggu 7 dni od dnia
dostarczenia podrecznikdow/materiatow do biblioteki i zaewidencjonowania ich.
Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane s na okres zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych z terminem zwrotu do ostatniego dnia zaje¢ edukacyjnych.
Wypozyczanie i zwrot podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych podlega ewidencji.
Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza oraz wychowawce klasy.
Bibliotekarz po rejestracji ucznidéw przekazuje wychowawcom poszczegdlnych klas
podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe ktére nastepnie
s wypozyczane uczniom/rodzicom w ustalonym przez wychowawce terminie
na podstawie protokotu /zatacznik nr 1inr 2/.
W przypadku podrecznika sktadajgcego sie z kliku czesci uczniowie powinni zwrdcié
wykorzystang czes¢ przed pobraniem kolejnej. O kolejnych wypozyczeniach i oddaniu
uzytkowanych podrecznikdw oraz materiatéw edukacyjnych decyduje wychowawca.
Uczniowie, ktdorzy nie bedg w szkole w dniu wypozyczania/oddawania podrecznikéw,
materiatow  edukacyjnych i  materiatdw  éwiczeniowych s3  zobowigzani
do indywidualnego zgtoszenia sie do wychowawcy.

3



Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw
éwiczeniowych

10.

11.

12.

Dotgczone do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy, plansze
itd. stanowig integralng cze$é tych podrecznikdw lub materiatdw edukacyjnych
(nie mogg by¢ wypozyczane oddzielnie) i réwniez podlegajg zwrotowi.

Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow/opiekundéw prawnego, aby przed
wypozyczeniem sprawdzit stan podrecznika lub  materiatdbw edukacyjnych,
a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosit wychowawcy.

Wychowawca ma obowigzek poinformowaé uczniéw i rodzicow/opiekunéw prawnych
o zasadach korzystania z podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych zawartych
w regulaminie.

Rodzice/opiekunowie prawni potwierdzajg podpisem fakt zapoznania sie z regulaminem
i wziecia odpowiedzialnosci za wypozyczony dziecku podrecznik, materiaty edukacyjne
/zatacznik nr 3/.

§2
Zmiana szkoty

Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoty do drugiej,
zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne, z wyjatkiem
okreslonym w ust. 2.

W przypadku gdy uczen niepetnosprawny przechodzi z jednej szkoty do drugiej w trakcie
roku szkolnego, nie ma obowigzku zwrotu podrecznikéw ani materiatow edukacyjnych —
zabiera je ze sobg do nowej szkoty.

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego regulaminu.

Rozdziat V

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen zobowigzany jestdo:

a)uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,

b) zabezpieczenia podrecznika przed zniszczeniem (obtozenie
w oktadke),

c) zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny.

2. Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej

wymiany oktadki.
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3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach
i materiatach edukacyjnych.

4. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczern powinien
uporzgdkowac podreczniki i materiaty edukacyjne, a nastepnie oddac do biblioteki
szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem
(ptyty itp.).

§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika oraz materiatu
edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatbw edukacyjnych  rozumie
sie zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze
ich uzytkowanie.

2. Na zadanie wychowawcy uczen, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatéw
bibliotecznych, jest zobowigzany szkody usungc.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktdre pomniejszajg wartos¢ uzytkowg podrecznika
lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

4, Stan zwracanych podrecznikdw i materiatdw edukacyjnych bedzie oceniata komisja w
sktadzie nauczyciel bibliotekarz i wychowawca klasy.

§3

Zakres odpowiedzialnosci

1. Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
szkota moze zgda¢ od rodzicow/opiekundédw prawnych ucznia zwrotu kosztu
podrecznika/éw lub kosztu materiatu edukacyjnego. Kwota ta stanowi dochdd
budzetu panstwa.

3. W przypadku zgubienia podrecznika/materiatu edukacyjnego lub jego zniszczenia
sporzgdza sie protokot, ktdry stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu,
a rodzic/opiekun prawny s3 zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego
podrecznika. Wptaty dokonuje sie w sekretariacie szkoty.

4. W celu uzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow
szkota, wysyta do rodzica/opiekuna prawnego wezwanie do zaptaty /zatgcznik nr 5/.
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Rozdziat VI

INWENTARYZACIA

1.Inwentaryzacja zasobdw darmowych podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych
biblioteki odbywa sie po zakonczeniu roku szkolnego, po ich odbiorze
od uzytkownikéw i ocenie stanu przez komisje.

2.Sprawozdanie z pracy komisji przedstawiane jest dyrekcji szkoty najpdiniej
do 7 dni po zakoriczeniu zajeé dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.

Rozdziat VII
POSTANOWIEA KONCOWE

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig  niniejszego
regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarz i wychowawcy zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom
niniejszego regulaminu.

3. Sprawy sporne pomiedzy wychowawcy, bibliotekarzem a uczniem/opiekunem
prawnym rozstrzyga dyrekcja szkoty.

4., Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor
szkoty.

6. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2015 roku.

Podstawa Prawna: Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie
oswiaty oraz niektorych innych ustaw Dz.U. z 2014r. poz. 811. z péZniejszymi zmianami.
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Zatgcznik nr 1
do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych
oraz materiafédw ¢wiczeniowych

Protokét wypozyczenia i zwrotu podrecznika/ materiatéw edukacyjnych

(autor, tytut)
Klasa ....
WyYCchOWAWCA: .....cccvierrceninsinennnnssessnsssnssnnes

Lp. | Imieinazwisko ucznia Numer Data Podpis Data zwrotu Podpis Uwagi
inwentarzowy wypozyczenia rodzica rodzica/

podrecznika/ opiekuna
materiatu prawnego
edukacyjnego
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Zatgcznik nr 2

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych
oraz materiatdw ¢wiczeniowych

Protokoét przekazania materiatéw éwiczeniowych

(autor, tytut)

Wychowaweca: .......ccceceveneennes

Lp.

Imie i nazwisko ucznia

Data odbioru

Podpis rodzica

Uwagi
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Zatgcznik nr 3
do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych
oraz materiatdw ¢wiczeniowych

Kielce, dnia..................

OSWIADCZENIE KLASA .....

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu. Biore na siebie petng
odpowiedzialno$¢ finansowg za wypozyczone przez coérke/syna podreczniki bedace
wtasnoscig biblioteki | Spotecznej Szkoty Podstawowej im. M. Reja w Kielcach / | Spotecznego
Gimnazjum im. M. Reja w Kielcach®.

l.p Imie nazwisko uczennicy/uczenia Podpis rodzica/opiekuna prawnego Uwagi
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Zatgcznik nr 4
do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikdw, materiatow edukacyjnych
oraz materiatdw ¢wiczeniowych

......................................................... Kielce, dnia .....cccvveereeerernes
Pieczec szkoty

Protokot

zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajacego poza jego zwykte
uzywanie/zniszczenia podrecznika®

LT A0 1<l o Vo XY of OO OO
(imie i nazwisko rodzica/opiekunaprawnego)

1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy .................. 0 wartosci ...................... zostat:
1)  zgubiony,
2)  znacznie zuzyty (poza zwykte uzywanie),
3)  zniszczony'.

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych
oraz materiatéw c¢wiczeniowych rodzice/opiekuni prawni ucznia sg zobowigzani do zwrotu
kosztéw zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztéw zakupu nowego podrecznika wynosi...............

Podpisy cztonkow komisji:

podpis rodzica/opiekuna prawnego

! Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5
do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych
oraz materiatdw ¢wiczeniowych

....................................... Kielce, dnia.....ccccoeeeeceeeereceennne.
(pieczec szkoty)
WEZWANIE DO ZAPLATY
" (imie i nozwisko, adres rodica/opickuna)
Na podstawie oswiadczenia uzyczenia podrecznika z dnia ......., z powodu: zgubienia

podrecznika/znacznego zuzycia wykraczajacego poza jego zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika '

wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego nizej obliczenia:

Tytut podrecznika Nrinwentarzow Wartos¢ Kwota
VRRIPORTE Y podrecznika do zaptaty
RAZEM

] (01N Lo (o T =Y o] - | 1Y £SO UURRSN
Wyzej wymieniong kwote prosimy przekazac w sekretariacie szkoty w ciggu 7 dni od daty otrzymania
niniejszego wezwania.

W przypadku gdy powyzsza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego wezwania,
nalezy uznac je za nieaktualne.

Dyrektor szkoty

i Niepotrzebne skresli¢

11



